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平 成  年  月  日  

〒 〇 〇 〇 － 〇 〇 〇 〇  

 静 岡 市 葵 区 × × 町 □ □  

 株 式 会 社 △ △  御 中  

 

       〒 〇 〇 〇 － 〇 〇 〇 〇  

       静 岡 市 葵 区 × × 町 □ □  

       株 式 会 社 ＊ ＊ ＊ ＊ ＊  

        電 話  ＊ ＊ ＊ ＊ ＊  

        F A X   ＊ ＊ ＊ ＊ ＊  

 

前 略  

 当 社 と 貴 社 と の 間 の 継 続 的 な 取 引 に よ っ て

発 生 し た 未 収 売 掛 金 は 、 平 成 ＊ ＊ 年 ＊ ＊ 月 末

日 ま で で 金 ＊ ＊ 万 円 に な っ て お り ま す 。  

し た が っ て 、 当 社 は 貴 社 に 対 し 、 本 件 未 収

売 掛 金 ＊ ＊ 万 円 を 速 や か に お 支 払 い 頂 く よ う

本 書 面 を も っ て 請 求 い た し ま す 。  

本 請 求 に つ い て 、 平 成 ＊ ＊ 年 ＊ ＊ 月 ＊ ＊ 日

ま で に 当 職 ま で 貴 社 の ご 意 見 を 御 連 絡 頂 き た

く お 願 い 申 し 上 げ ま す 。  

万 一 、 本 請 求 に 応 じ て 頂 け な い 場 合 に は 、

や む を 得 ず 、 法 的 措 置 を と ら せ て 頂 き ま す こ

と を 御 承 知 お き 下 さ い 。  

草 々  


